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根据《中国共产党章程》和《中国共产党基层组织选举工作

条例》、《中国共产党普通高等学校基层组织工作条例》，结合学

校实际，学校拟于 2023 年 9 月召开中国共产党山东工艺美术学

院第四次党员代表大会。为圆满完成各项工作任务，现制定筹

备工作方案如下。 

一、党员代表大会的指导思想 

高举中国特色社会主义伟大旗帜，以习近平新时代中国特

色社会主义思想为指导，深入学习贯彻党的二十大精神，深入

学习贯彻省第十二次党代会精神，全面总结中国共产党山东工

艺美术学院第三次党员代表大会以来学校事业发展和党的建设
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工作，进一步明确今后五年的工作目标和任务，组织带领全校

各级党组织、党员干部和师生员工，坚定拥护“两个确立”，增

强“四个意识”、坚定“四个自信”、做到“两个维护”，贯彻落

实新时代党的建设总要求和新时代党的组织路线，坚持和加强

党对学校的全面领导，紧紧围绕立德树人根本任务，坚持为党

育人、为国育才，凝心聚力，继往开来，攻坚克难，开拓进取，

为加快建设特色鲜明的高水平设计艺术大学而努力奋斗，为不

断开创新时代社会主义现代化强省建设新局面作出更大贡献。 

二、党员代表大会的主要议程 

（一）听取和审查中国共产党山东工艺美术学院第三届委

员会的报告； 

（二）审查中国共产党山东工艺美术学院第三届纪律检查

委员会的工作报告； 

（三）选举中国共产党山东工艺美术学院第四届委员会； 

（四）选举中国共产党山东工艺美术学院第四届纪律检查

委员会。 

三、党员代表大会代表名额、构成的比例及分配原则 

山东工艺美术学院现有党员 953人，其中正式党员 772人，

第四次党员代表大会代表名额拟定为 116名，比上次增加 1名。

处级以上领导干部代表占 48%左右；教学、科研、管理一线代表

占 40%左右；学生、离退休人员代表占 12%左右。在全部代表中，

妇女代表不低于 30%，50岁以下的代表不低于 50%。上述比例均
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为指导性比例。 

代表名额的分配，根据党委直属党支部和各党总支所辖党

组织的数量、正式党员人数以及工作需要确定。 

四、党委、纪委组成人员名额及候选人名额 

中国共产党山东工艺美术学院第四届委员会拟设委员 9名，

提名候选人 11 名，差额 2 名；书记 1 名，副书记 2 名。 

中国共产党山东工艺美术学院第四届纪律检查委员会拟设

委员 7 名，提名候选人 9 名，差额 2 名；书记 1 名，副书记 1

名。 

五、选举办法 

（一）中国共产党山东工艺美术学院第四次党员代表大会

代表由各选举单位实行差额选举产生。代表候选人的差额比例，

不少于应选人数的 20%； 

（二）中国共产党山东工艺美术学院第四届委员会委员和

纪委委员，由第四次党员代表大会先采取候选人数不少于应选

人数 20%的差额预选办法产生正式候选人，然后采取等额选举

办法选举产生； 

（三）党委书记、副书记，纪委书记、副书记均实行等额选

举，分别由中国共产党山东工艺美术学院第四届委员会第一次

全体会议和中国共产党山东工艺美术学院第四届纪律检查委员

会第一次全体会议选举产生。  

以上选举均采用无记名投票方式。 
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六、筹备时间安排 

（一）前期筹备阶段（9 月 3 日前） 

1.制定第四次党员代表大会筹备工作方案； 

2.召开党委会、作出召开第四次党员代表大会的决议，研究

成立第四次党员代表大会筹备工作领导小组及其工作组，通过

向上级党组织（省委教育工委）呈报召开第四次党员代表大会

的有关请示报告； 

3.向上级党组织（省委教育工委）呈报召开第四次党员代表

大会的有关请示报告； 

4.召开筹备工作领导小组会议，全面部署安排筹备工作； 

5.起草第三届党委工作报告、第三届纪委工作报告； 

6.成立党费审查小组对党费进行审查，起草党费收缴使用和

管理情况的报告； 

7.成立第四次党员代表大会代表资格审查小组； 

8.协助上级做好人事安排工作； 

（二）正式筹备第一阶段（9 月 4 日至 9 月 12 日） 

9.印发第四次党员代表大会选举通知和酝酿推荐第四届纪

委委员候选人预备人选的通知； 

10.召开第四次党员代表大会培训工作动员会，对代表选举

和纪委委员候选人预备人选酝酿推荐工作进行部署安排。 

11.指导各党总支（党委直属党支部）按照程序做好第四次

党员代表大会代表选举工作，依次为党支部酝酿代表候选人推

荐人选、党总支（党委直属党支部）提出代表候选人初步人选、
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党委对代表候选人初步人选进行审查和批复、党总支（党委直

属党支部）确定代表候选人预备人选、党委对代表候选人预备

人选进行审查和批复、党总支（党委直属党支部）选举产生代表

人选； 

12.组织各党总支（党委直属党支部）酝酿推荐第四届纪委

委员候选人初步人选，依次为各党总支（党委直属党支部）酝酿

纪委委员候选人推荐人选、党委提出纪委委员候选人初步人选

由各党总支（党委直属党支部）进行讨论和推荐； 

13.将第三届党委工作报告（征求意见稿）、纪委工作报告（征

求意见稿）、党费收缴使用和管理情况的报告（征求意见稿）印

发各党总支（党委直属党支部）讨论，听取各方面的意见，进行

反复修改； 

14.起草第四次党员代表大会选举办法（草案）、第四届委员

会第一次全体会议选举办法（草案）、第四届纪律检查委员会第

一次全体会议选举办法（草案）； 

（三）正式筹备第二阶段（9 月 13 日至 9 月 24 日） 

15.党委对第四届纪委委员候选人初步人选进行考察；党委

确定纪委委员候选人预备人选； 

16.代表资格审查小组审查第四次党员代表大会代表资格，

对选举单位选举产生代表的程序和代表资格进行初步审查，作

出同意的批复；形成代表资格审查报告（草案）； 

17.编制代表名册；拟定大会议程、日程安排； 

18.党委会审议通过第三届党委工作报告、纪委工作报告、
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党费收缴使用和管理情况的报告和代表资格审查报告； 

19.党委会听取党员代表大会筹备工作情况汇报； 

20.党委会审议通过大会议程、日程等会务安排； 

21.提出大会主席团成员、主席团召集人、大会秘书长预备

人选、代表团分组方案和代表团团长人选； 

22.党委会审议通过大会主席团和秘书长建议名单、大会执

行主席分组建议名单； 

23.党委会审议代表团分组方案和代表团团长、特邀代表、

列席人员、来宾名单; 

24.党委会审议通过党委委员候选人预备人选、纪委委员候

选人预备人选和第四次党员代表大会选举办法（草案）；审议通

过党委书记、副书记和纪委书记、副书记候选人名单和第四届

委员会第一次全体会议选举办法（草案）、第四届纪律检查委员

会第一次全体会议选举办法（草案）; 

25.向上级党组织（省委教育工委）呈报第四届党委会和纪

律检查委员会组成人员候选人预备人选的请示（附预备人选名

册、干部任免审批表和考察材料等）; 

26.印发召开第四次党员代表大会正式通知； 

27.做好第四次党员代表大会各类材料和会务的准备工作； 

28.完成其他方面的准备工作。 

（四）会议召开阶段（暂定 9 月 25 日至 9 月 27 日） 

29.召开代表团召集人会议； 

30.召开各代表团第一次会议； 
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31.召开代表团团长会议； 

32.召开预备会议； 

33.召开主席团第一次会议； 

34.召开第一次全体会议； 

35.召开各代表团第二次会议； 

36.召开主席团第二次会议； 

37.召开各代表团第三次会议； 

38.召开主席团第三次会议； 

39.召开各代表团第四次会议； 

40.召开主席团第四次会议； 

41.召开第二次全体会议； 

42.召开主席团第五次会议； 

43.第二次全体会议复会； 

44.召开第四届纪律检查委员会第一次全体会议； 

45.召开第四届党委第一次全体会议； 

46.第四届纪律检查委员会第一次全体会议复会； 

（五）会议总结阶段（9 月 28 日至 10 月 15 日） 

47.上报省委（抄送省委组织部、省委教育工委）第四次党

员代表大会的情况报告，附第四次党员代表大会党委工作报告、

第四次党员代表大会选举情况报告； 

48.上报省纪委第四届纪律检查委员会选举结果的报告； 

49.做好第四次党员代表大会总结和文件材料的归档工作。 
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七、工作机构及职责 

在学校党委的领导下，成立中国共产党山东工艺美术学院

第四次党员代表大会筹备工作领导小组，负责党员代表大会筹

备工作的组织领导工作，下设办公室及其组织组、材料组、会务

组、宣传组、监督组、保障组六个工作组，具体负责党员代表大

会的各项筹备工作，办公室设在党委组织部。成立第四次党员

代表大会代表资格审查小组，负责代表资格审查工作。成立第

四次党员代表大会党费审查小组，负责对全校党费的收缴、使

用和管理情况进行审查。 

八、工作要求 

（一）提高认识，高度重视。这次大会是我校政治生活中的

一件大事，将对我校今后各项事业的发展产生深远影响。各党

组织、党员干部要以高度的政治责任感和使命感，提高对这次

党员代表大会重要意义的认识，为把这次大会开成一个团结务

实的大会、振奋人心的大会做好思想和行动上的准备。 

（二）加强宣传，营造氛围。加强党员的宣传教育工作，利

用各种宣传教育工具和阵地，对召开党员代表大会重要意义、

党的基本知识、党的优良传统和作风以及我校第三次党员代表

大会以来在改革发展中所取得的显著成就等进行宣传教育。 

（三）求真务实，严谨细致。要本着实事求是、严谨细致的

原则做好筹备工作，按照《中国共产党章程》和《中国共产党基

层组织选举工作条例》、《中国共产党普通高等学校基层组织工

作条例》等要求，从实际情况出发，严格程序，细致安排。制定
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应急处置预案，切实保障大会期间的安全稳定。 

（四）统筹安排，提高效率。各单位和有关人员要合理统筹

日常工作和党员代表大会筹备的各项工作，兼顾好各项工作任

务，按照时间安排和任务分工，及时高效地做好筹备工作。 

（五）分工协作，顾全大局。各级党组织、广大党员、干部

和师生要从全局出发，团结协作、密切配合，完成党组织交给的

各项工作任务。各工作机构和筹备工作人员要在学校党委的领

导下，分工协作、相互支持、顾全大局，保证各项工作顺利完成。 

 

 

                                党委办公室  

2023 年 8 月 30 日 
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